HISNI RED OS IVANA KAVCIGA
IN PS MLINSE

Izlake, maj 2024
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Higni red temelji na ¢lenu 31.a Zakona o osnovni $oli (Uradni list RS, §t. 81/06 — uradno preciséeno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23 in 16/24), navezuje pa se na

v

Vzgojni naért $ole OS Ivana Kav&ica in Pravila Solskega reda OS lvana Kavéica.

OPREDELITEV POJMOV

_ Strokovni delavec je v nadaljevanju izraz za uditelja, svetovalnega delavca, knjizni¢arko, laboranta,
organizatorja interesnih dejavnosti in drugega strokovnega delavca, npr. pripravnika, Studenta na
prakti¢nem izobrazevanju.

_  Stars$i so v nadaljevanju skupen izraz za star$e ali zakonite skrbnike.

_ Zaposleni je v nadaljevanju izraz za vse zaposiene v OS lvana Kavéica.

_  Zunanji uporabniki je v nadaljevanju izraz za vse izvajalce programov v popoldanskem ¢asu, ki se

izvajajo po zakiju¢ku pouka.

Uporabniki je nadaljevanju izraz za vse uéence, strokovne delavce, starse, zaposlene in zunanje

uporabnike.

. HISNI RED . .
OSNOVNE SOLE IVANA KAVCICA IN PS MLINSE

1. €len
(pristojnosti)

Hi&ni red Osnovne $ole lvana Kav¢ita (v nadaljnjem besedilu; Hini red) doloca:
—  obmogje $ole in povrsine, ki sodijo v $olski prostor,
— poslovni ¢as in uradne ure,
— uporabo $olskega prostora in organizacijo nadzora,
— ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrzevanje reda in Gistoce ter drugo.

2. €len
(splo$na nacela)

Vsi uporabniki $olskih prostorov so dolzni spostovati Hisni red. Vedno morajo ravnati tako, da je zagotovljena
varnost oseb in lastnine v Solskem prostoru.

Nespostovanje Hidnega reda pomeni njegovo krsitev.

Odgovorni strokovni delavci lahko v primeru nesposdtovanja Hiénega reda izvedejo ukrepe in sankcije, da
zagotovijo vzpostavitev situacije v skladu s pravili Vzgojnega nacrta in Pravili $olskega reda Osnovne sole
lvana Kavcica.

3. ¢len

Odgovornost $ole v olskem prostoru velja za ¢as, ko potekajo vzgojno-izobrazevalni proces ter druge
organizirane dejavnosti.

4, ¢len
(obmogje Sole in povrsine)

Solski prostor, za katerega velja Higni red, zajema Solske prostore matiéne $ole v stavbi Izlake 4 in njene
pripadajo&e zunanje povrsine (zelenica, parkirisce in dvorisée) ter Podruzni¢ne Sole Mlinse v stavbi Mlinse 14
s pripadajo¢imi zunanjimi povréinami (zelenica, parkiris¢e in dvorisce).

Ta Hiéni red velja tudi za vsa ostala podrocja, kjer se vzgojno-izobrazevalno in drugo delo organizira ali vodi
pod naslovom Osnovna sola lvana Kav¢éica.




5. ¢len
(poslovni éas in uradne ure)

Poslovni ¢as
V €asu pouka je $ola odprta od 6. do 16, ure oziroma v skladu z Letnim delovnim naértom Sole (sestanki,
predavanja, prireditve )

Poslovni éas administrativno-tehniéne sluzbe je od 6. do 14. ure 0z. od 7. do 15. ure.
Poslovni ¢as kuhinje je od 6.30 do 14.30 ure, na podruzni¢ni $oli od 6. do 14. ure.
Cas popoldanskega CisCenja je od 13. do 21. ure v OS Ivana Kav¢i¢a ter od 13. do 19. ure v podruzniéni Soli.

Uradne ure
— ravnatelj, pomocnica ravnatelja in svetovaina sluzba: od ponedeljka do petka po predhodni najavi po
telefonu ali e-posti:
— tajnistvo in raéunovodstvo: od ponedeljka do petka od 7.30 do 13.30 ure;
— knjiznica: vsak $olski dan od 7.30 do 14. ure.

Govorilne ure strokovnih delavcev so doloCene z Letnim delovnim naértom 0$ Ivana Kavéiéa, éas
poucevanja in drugih dejavnosti strokovnih delavcev pa je opredeljen z urniki.

V ¢asu poditnic vodstvo $ole dologi poslovni ¢as in uradne ure glede na $tevilo prisotnih delavcev ter ga objavi
na spletni strani $ole.

6. clen
(uporaba Solskega prostora)

Solski prostor se uporablja za izvajanje:
— vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uéencev $ole pod vodstvom strokovnih delavcev Sole,
— drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanjih izvajalcev,
— dejavnosti, ki jin s sklepom doloéi ustanovitelj,
— oddajanja prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem.

Dejavnosti, ki ne sodijo v $olski program, se izvajajo v popoldanskem &asu.

V popoldanskem &asu se uporabniki v prostorih Sole zadrzujejo samo po dogovoru z vodstvom $ole.

Za vse uporabnike prostorov v dopoldanskih in popoldanskih urah velja isti Hisni red.

Zunanji uporabnik, ki izvaja dejavnosti v $olskih prostorih, je v celoti odgovoren za spostovanje Hisnega reda
in 8kodo, ki nastane.

Ce uporabnik krsi Higni red, lahko sledi odvzem pravice do uporabe prostorov.

7. clen
(vstop v Solo)

Glavni vhod in vhod pri telovadnici v matiéno $olo uporabljajo zaposleni, uéenci, starsi in ostali zunanji
uporabniki Sole.

Stranski vhod za prvo$olce na matiéni $oli je v uporabi od 7.30 do 13. ure.

V podruzniéno $olo vstopamo skozi glavni vhod.

Ucenci prihajajo v $olo 10 minut pred priCetkom pouka. U&enci vozadi od prihoda avtobusa do prigetka pouka
pocakajo v garderobnih prostorih.

Starsi uéencev prvosolcev se od otrok poslovijo v garderobi Sole.

8. ¢len
(odklepanje uéilnic, pricetek in konec uéne ure)

UCilnice pravocasno odklepajo strokovni delavai.
Strokovni delavec mora zagotoviti, da se ob pri€etku uéne ure pricne vzgojno-izobrazevalno delo. Ucenci
zapustijo u€ilnico Sele potem, ko strokovni delavec zakljugi z izvajanjem vzgojno-izobrazevalnega programa.




9. ¢len
(zapuééanje Sole)

Ué&enci lahko zapustijo $olsko zgradbo oz. olski prostor med izvajanjem vzgojno-izobrazevalnega programa
le z dovoljenjem strokovnega delavca zaradi upravicenih razlogov. Ce udenec zapusti $olski prostor brez
dovoljenja, se to uvr¢a med krsitve Pravil $olskega reda.

10. ¢len
(organizacija nadzora)

Nadzor v &asu pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira $ola, opravijajo strokovni delavci $ole v skiadu z
veljavnimi normativi in standardi. Mati¢na $ola je varovana z alarmnim sistemom in s preventivnimi obhodi za
to pooblas¢enih podjetij.

Dejavnosti, ki se izvajajo v popoldanskem Casu v prostorih $ol, potekajo po dogovoru in z odobritvijo vodstva
$ole. Zaposleni in zunanji izvajalci odgovarjajo za varnost in nadzor v soli.

11. &len
(zagotavljanje varnosti)

7a nemoten potek vzgojno-izobrazevalnega dela ter zagotavljanje varnosti nadzor v Solskih prostorih izvajajo
vsi zaposleni Sole.
Sola zagotavlja varnost v $olskem prostoru:

_ 7 doslednim izvajanjem predpisov s podrocja varnosti in zdravja pri delu;

—  zizvajanjem osnovnega preventivnega zdravstvenega programa,

—  z upostevanjem priporocil Nacionalnega in&tituta za javno zdravje (NIJZ) za ravnanje ob razli¢nih
bolezenskih stanjih in ob poskodbah;

—  z upostevanjem predpisov s podrogja varovanja osebnih podatkov (GDPR);

—  zizvajanjem prometnovarnostnega programa, ki obsega:
izvajanje uénega programa vzgoje pri rednem pouku,

e osvescanje uéencev o doslednem upostevanju prometnih predpisov pri vkljuéevanju v promet kot
pesci, kolesariji ali kot vozaci s poudarkom na odgovornem vedenju,

o obvestanje starev o njihovi viogi in odgovornosti pri vzgoji otrok za varno vkijuéevanje v promet,
drugo;

—  z izvajanjem razli¢nih preventivnih aktivnosti na podrogju varnosti na spletu, nenasilne komunikacije,
preprecevanja vseh vrst nasilja in zasvojenosti;

_ s pripravo evakuacijskega nacrta in izvedbo letne evakuacije;

_ z varovanjem in nadzorom vhodov v Solo in moznostjo zaklepanja garderobnih omaric;

_ 7 dezurstvom strokovnih delavcev pred zacetkom pouka, po pouku in med glavnim odmorom;

_ 7 oblikovanjem oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi in
zagotavljanjem ustreznega Stevila spremljevalcev v razlicnih dejavnostih v skladu z veljavnimi
normativi, standardi in navodili za izvajanje ucnih naértov;

-z varovanjem $olskega objekta z alarmnim sistemom, povezani
dnevnimi in no¢nimi obhodi.

m z varnostno sluzbo ter njihovimi

12. ¢len
(dezurstvo strokovnih delavcev)

Dezurni strokovni delavci $ole opravljajo dnevna dezurstva po razporedu, ki ga pripravi vodstvo Sole.
Naloge dezurnih strokovnih delavcev so, da:

— nadzorujejo gibanje uCencev,

—  skrbijo za disciplino u¢encev med odmori,

- spremljajo, posredujejo in obveséajo o posebnostih v asu odmora,

— v primeru krsitev ravnajo v skladu s pravili $olskega reda.

13. ¢len
Med uéno uro zagotavlja varnost in nadzor strokovni delavec, ki izvaja vzgojno-izobraZzevalini program v Solski
zgradbi, $olskih prostorih ali na drugih lokacijah, kjer se izvaja pouk.




14. ¢len
(vzdrzevanje reda prostorov in Cistoce)

Vsi zaposleni in zunanji uporabniki Solskih prostorov odgovarjajo za urejenost, opremo, udila in ostali $oiski
inventar.

Ob koncu uéne ure strokovni delavec in ucenci pospravijo prostore in uredijo udilnico.
15. €len

Vsi uporabniki $olskih prostorov so dolzni vzdrzZevati CistoGo in urejenost $olskih prostorov.
Sproti opozarjajo na morebitne nevarnosti, ki lahko nastanejo ob delu.

16. ¢len

$kodo, ki nastane na opremi ali zgradbi, uporabniki javijo hisniku, vodstvu $ole ali v tajnistvo.
Ce je mozno, se nastala $koda in okvare odpravijo takoj, sicer pa v najkrajSem moznem asu. Za popravila in
sanacije skrbi hi$nik $ole v dogovoru z vodstvom $ole.

17. ¢len

Solske prostore in povrsine po opravljenem vzgojno-izobraZzevalnem delu &isti tehniéno osebje.
Razpored ¢&iséenja, naloge ter ¢as ¢iS¢enja dolodi vodstvo $ole.

18. ¢len

Oddeléna skupnost skrbi za urejenost mati¢ne udilnice. Uenci morajo s Solsko opremo ravnati odgovorno.
Visako okvaro ali nastalo §kodo v ugilnici uéenci takoj javijo razredniku oz. drugemu strokovnemu delavcu
Sole, ki pride v ugilnico. Povzroanje materialne $kode se obravnava v skladu s Pravili Solskega reda.

19. ¢len
(garderobne omarice)

Garderobne omarice uporabljajo u¢enci od 2. do 9. razreda matiéne %ole in jih zaklepajo. Namenjene so zgolj
shranjevanju oblagil in obutve. Vsak uporabnik omarice je dolZzan skrbeti za red in istogo svoje omarice in
odgovoren za namensko uporabo. U&enci 1. razreda in vsi u€enci podruzniéne $ole shranjujejo oblaéila in
opremo v garderobi na za to dolo&enih prostorih.

20. clen
(ravnanje v izrednih razmerah)

V €asu izrednih razmer ali ko se take razmere pricakujejo (naravne nesreée, tehnoloske in vojne nevarnosti),
je glavna in osnovna naloga vseh zaposlenih, $e posebej strokovnih delavcev, da poskrbijo za varnost
uéencev.

Vizrednih razmerah je treba upostevati vsa navodila, ki jih izdajo odgovorni in vodilni delavci $ole ali ustrezni
stabi, ustanovljeni za &as izrednih razmer (Civilna za&¢ita RS in drugi).

21. ¢len
Ko je treba kar najhitreje zapustiti $olsko poslopje, strokovni delavci ne glede na razrednigtvo odvedejo
posamezne oddelke ali skupine uéencev na zbirno mesto, dolo€eno v evakuacijskem nadértu, in upostevajo
nadaljnja navodila vodstva $ole.

22, ¢len

Oddaljevanje u¢encev od skupine ali oddelka v &asu trajanja izrednih razmer brez posebnega dovoljenja ni
dovoljeno.




23. clen

Zaposleni skupaj z u¢enci po protokolu zapustijo Solske prostore.

24. clen
(krsitve pravil hisnega reda)

Ce uporabniki Solskih prostorov kréijo pravila hisnega reda, ravnatelj ukrepa na osnovi Pravil $olskega reda.

25. ¢len
(spremembe in dopolnitve hi$nega reda)

Spremembe in dopolnitve Hisnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki je veljal za sprejem
tega Hignega reda na osnovi &lena 31.a Zakona o osnovni $oli.

26. ¢len
(obvescanje)

Ta hiéni red se poslje vsem zaposlenim po elektronski poéti in po sprejemu objavi na spletni strani Sole.
Ravnatelj predstavi hiéni red zaposlenim. Razredniki predstavijo higni red uéencem in starsem na zacetku
vsakega $olskega leta in po potrebi tudi med $olskim letom.

27. ¢len
(veljavnost hi$nega reda)

7 zatetkom veljavnosti tega Hisnega reda preneha veljati Higni red z dne 1. 9. 2013. Ta hi$ni red se zacne
uporabljati z dnem 1. 9. 2024.

Ravnatelj OS Ivana Kav¢ic¢a
Uro$ Burgar
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